Casa da Crianca “Dr. Carlos Luiz Malferrari”
Rua 21 de Novembro n° 89 - Fone: (16) 3395-1644 - Rincdo -SP

E-mail: casadacfiancarincacadm@gmail.com
Decreto de Utilidade Publjca Federal de 07/03/1996

i CNPJ: 51.805,190/0001-55 —
CASA DA Cm“"c“ Registro CNSS n° 229385/82CAR n° 3.840
CEAS n 0800/85

EDITAL DE ABERTURA DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO CARATER
EMERGENCIAIL N° 002/2024.
SELECAO PARA PROVIMENTO DE VAGAS PARA QUADRO PESSOAL:
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO (A).

Estabelece normas para a selegéo,
¢ontratagdo e formagdo de cadastro
feserva de profissionais para compor
quadro pessoal da CASA DA CRIANCA
gle Rincé&o.

A Casa da Crianca Dr. Carlos Luiz Malferrari, com sede na Rua: 21 de novembro
n°89, bairro Centro, Municipio de Rincdo -|SP, CEP: 14830-000, através de sua
Comissao Organizadora de Processo Seletivo, nomeada pela resolugdo n® 002/2024, no
uso desuas atribuicdes, torna publico o edital para realizagdo de Processo Seletivo
Simplificado, com a finalidade de selecao e coptratagio de profissional para compor seu
quadro funcional para a vaga de assistente administrativo (a).

1. DAS DISPOSICOES INICIAIS

1.1 O presente Processo Seletivo Simplificado serd regido por este Edital e executado pela
Comissao Organizadora de Processo Seletivo, pbjetivando a contratagéo de profissional para
a vaga de assistente administrativo (a).

1.2 O processo seletivo sera realizado nas seguinteg etapas:
1.2.1 Primeira etapa: Analise curricular,
1.2.2 Segunda etapa: Entrevista.

1.3 A divulgagéo de todos os atos do Processo Selelivo dar-se-a somente através do site oficial da
Casa da Crianga de Rincao/SP e nas suas redes sociais oficiais.

1.3.1 Site: hitps:./Mww.casadacriancarincao.com.br
1.3.2 Facebook: Casa da Crianca Rincdo (@casadacriancarincao)

1.3.3 Instagram: Casa da Crianca Rincdo (@casadacrianca_rincao)
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2. DO CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO

2.1 O cronograma do processo seletivo seguira as etapas e datas ou periodo de
realizacdo descritos no quadro a seguir;

B ETAPA DATA o% EERiODO
REALIZACAO
Publicagao do Edital 03/04/2024
P NI xaamants por &l Gl
Primeira Etapa - Andlise curricular 08/04/2024
Resultado da analise curricular 09/04/2024
Publicacéo do resultado da primeira etapa: 10/04/2024
No site e nas redes sociais
Segunda Etapa - Entrevista com a Comissao Avaligdora 12/04/2024
Divulgagéo do resultado final 15/04/2024
Homologagao do resultado final 15/04/2024
Convocagao para contratagao (somente vagas prevista, Prazo indefinido
sem validade para cadastro reserva) Cadastro
Reserva

2.2 Os prazos poderao sofrer alteragdes conforme necessidade determinada pela Comissao
Organizadora e Examinadora do Processo Selgtivo.
3. DAS FUNGOES, VAGAS E REQUISITOS MINIMOS

3.1 A contratagdo seré realizada conforme necessidade da Instituicdo ap6s a homologacéo
do resultado final do processo seletivo simplificado com contrato de experiéncia, iniciaimente.

3.2 As vagas, requisitos minimos, nimero de vagas, regime de trabalho e remuneragao
mensal estdo descritos a seguir:

CARGO REQUISITOS VAGAS CARGA REMUNERAGAO
HORARIA MENSAL BRUTA
Ensino Médio Completo; 1 VAGA +CR CLT - RS 1.650,00
Conhecimento do pacote Office, que 30HORAS
ASSISTENTE inclui programas de Microsoft Word, SEMANAIS.
ADMINISTRATIVO | Excel, e PowerPoint.
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CNH categoria B;

Desejavel vivéncia em projetos do
Terceiro setor.

Disponibilidade de horario

4. DA INSCRIGAO

4.1 Antes de efetuar o envio do curriculo, 0 candidato devera conhecer o presente Edital
e certificar-se de que preenche os requisitos inimos para selegao.

4.2 As inscricdes para o Processo Seletivo serdo realizadas conforme descrito a seguir:

421 As candidaturas devem ser feitas exclusivamente pelo enderego de e-mail do setor de
Recursos Humanos da CASA DA CRIANCA, que é&: casadacriancaesc@gmail.com

4.2.2 O titulo do envio devera constar o Nome o(a) candidato(a) e a vaga para qual esta
se candidatando. Exemplo: “Jordana - onitora”.

423 Os envios deverao ser feitos a partir das 00:00hrs do dia 03 de abril de 2024 até, no
maximo. as 22 horas do dia 07 de abril de 2024.

424 Nio serdo aceitos curriculos entregues|fisicamente na Instituicdo, tampouco de
qualquer outra forma diferente da indicada neste Edital.

425 Cabera a Comissao Organizadora a respgsta, confirmando a inscri¢ao que devera ser
feita através de resposta ao e-mail enviado em até 24 horas.
4.3 E possivel se candidatar a mais que uma vaga desde que cumpra com 0s requisitos.

4.4 Apos a confirmagao da inscrigéo, nao sera permitido envio de outra versao do curriculo
contendo alteracoes para avaliagéo da comis$a@o. Novos envios serdo desconsiderados pela

Comissao Organizadora.

4.5 Sao requisitos para contratagao:

a) Ser brasileiro nato ou naturalizado;
b) Ter, na data de assinatura do contrato, a idade minima de 18 (dezoito) anos completos;
¢) Possuir escolaridade e requisitos minimos exigidos para a vaga, quando da contratacao;

d) Estar em dia com as obrigacoes eleitorais e, no caso de candidatos do sexo
masculino,com as obrigagoes militares;

e) Ter aptidao fisica e mental para o exercicio das atribuigdes da vaga.
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f) Estar com o ciclo vacinal basico contra Covid-19 completo.

4.6 O candidato é responséavel pela fidelidade e Iggitimidade das informagoes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase do processo seletivo. A falsidade de qualquer
documento apresentado ou a inverdade das |nformagGes nele contidas implicara imediata
eliminagéo do candidato que o tiver apresentadp.

5. DA SELEGAOQO

5.1 Primeira Etapa: analise curricular

51.1 Candidatos que ndo preencherem todos o$ requistos descritos para a fungao pretendida
serdo automaticamente desclassificados.

51.2 A Comissao Organizadora se reunira no| dia 08 de abril de 2024, para andlise dos
curriculos e construgao da NOTA JUSTIFICATIVA de cada vaga, explicando a construgao
da sele¢do decrescente apos consenso.

51.3 Os comprovantes de titulos e vinculos empregaticios deverdo estar a disposicao da
Comissdo Organizadora durante a segunda etapa (entrevista) para que, havendo
necessidade, seja feita a conferéncia.

5.2 Segunda Etapa: entrevista

5.21 Serao convocados para a segunda etapa o$ 4 (quatro) candidatos melhores posicionados
naprimeira etapa na vaga a ser preenchida.

5.2.2 A entrevista sera realizada no dia 12 de albril de 2024 (sexta-feira) na sede da casa da
crianca localizada na rua: 21 de novembro, n° 89, centro, Rincao-SP, CEP:14830-000. O
horario da entrevista sera publicado juntamente ao resultado da primeira etapa do processo
seletivo no site e nas redes sociais, com previsdo para o dia 09/04/2024.

523 O candidato devera levar consigo os documentos comprobatérios da escolaridade,
titulos, certificados, diplomas e comprovante de vinculos trabalhistas. A nao
apresentagédodos comprovantes, quando splicitados pela Comissao, podera acarretar em
eliminagéo.

1. DOS RECURSOS

1.1 Os recursos poderao ser apresentados apés a|publicagdo do resultado da primeira e
segunda etapa, sempre com o prazo de até 24 horas ap6s a publicagao.
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1.2 Os recursos deverao ser encaminhados exclusivamente por e-mail com o titulo contendo o
termo RECURSO e a vaga para a qual se deseja revisao de resultado. Exemplo: “ RECURSO

— Estagio”.

1.3 O endereco de e-mail para recursos é o mesmo das candidaturas: casadacriancaesc@gmail.com.

1.4 Cabera a Comisséo Organizadora a analise dos recursos e resposta em até 24 horas da

apresentagéo dos mesmo. Sendo gue, existindo
serd pausado até a resposta da Comissao ser &

provimento ao recurso, o processo seletivo
nviada ao reclamante.

1.5 Nao sera possivel apresentar Recurso sob a resposta da Comissao Organizadora.

1.6 Em caso de procedéncia de Recurso sera publi¢ada uma nova classificagdo com a

ratificac@o necessaria.

2. DA CLASSIFICAGAO

2.1 A selegdo dos candidatos cassificados obedece
Nota Justificativa de cada vaga/funcgéo.

ra a ordem crescente considerando a

2.2 Adivulgagéo dos resultados serdo feitos no site ¢ nas redes sociais oficiais da Instituigdo.

3. DAS DISPOSICOES FINAIS
3.1 Nenhum(a) candidato(a) podera alegar descor

3.2 Este processo seletivo simplificado tera validag

hecimento das normas contidas neste Edital.

e de 12 (doze) meses, a partir da data de

homologagéo do resultado final, ndo sendo adimitida prorrogacéo.

3.3 Os casos omissos serao avaliados pela Comis

540 Organizadora e Examina

3.4 Dora do Processo Seletivo Simplificado e sera¢ publicados no site e nas redes sociais

da CASA DA CRIANCA de Rincéo.

Rincao, 0

/

CRISTE

PRESIDENTE DA CASA DA CRIANGA Dr. CARLOS LUIZ MALFERRARI




